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1 Objetivo

Publicar y actualizar en el link de catastro de la Intranet de CNEL EP, la informacién generada
por la Unidad de Catastro, la cual permitird mejorar la gestion comercial a través del anélisis de
indicadores, rutas de lecturas e informacion geo-referenciada.

2 Desarrollo

ACCESO A LA ADMINISTRACION DE JOOMLA (GESTOR DE CONTENIDOS PARA DESARROLLOS
WEB)

2.1 Para acceder a la pagina de administracion del link de catastro de cada Unidad de
Negocio, el jefe de catastro o su delegado deben seguir los siguientes pasos:

2.1.1 Escribir en la barra de direccidn del navegador la direccion del Link antes referido,
incluyendo después del "/" |a palabra administrator

Ejemplo: En STE, si la direccion del link de catastro es:
http.//172.18.40.36:130/catastro_ste/, entonces se deberd afiadir a esta
direccién URL la palabra “administrator”, como estd a continuacién:

172.18.40.36:130/catastro_ste/administrator

172.18.40.36 tastro_sters - : L o B

& Mas visitados | CMNEL Gobiernoc Bancos Google Noticias Correos Varies N
2.1.2 Se debe ingresar el nombre de usuario y contrasefia (asignado por la Unidad de

Catastro de Guayas-Los Rios) para autentificarse y acceder al menu principal del
sistema de Administracién de Joomla.

Acceso a la administracion de Joomila!

Usa un nombre de usuano y

contrasefa valido para poder Nombre de usuano

tener accesocala

ACMINSITACION Contrasena

Regresar a la pagina de inicio T oa— Predetermunade ._,_J

n

£
Acceder (_J

A
ﬁ?(.
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ELEMENTOS DE EDICION EN EL ADMINISTRADOR DEL LINK (JOOMLA)

2.2 Para realizar la edicién de articulos se debe dar clic en “Contenido”, seleccionar el
subment “Gestor de articulos”.

UNIDAD DE CATASTRO

T joomla!

Ayuda

Papelera de articulos
Gestor de secciones - ' dl l 1

*
0 4 Gestor ge categorias
-

AfRadr wh nusy - pagna Gestor de seccones  Deslor de calegoras Josto
'y Gestor de la pagina de nico o
articuio y

1 s fameda

2.3 En el subment “Gestor de articulos” se pueden diferenciar varias dreas o zonas: la barra
de herramientas, el rea de edicién y la columna de pardmetros

Barra de Herramientas

Editor

Parametros

e e

- — gy pm T

L Bas e - Lt 10 BT T G
e e T ]
L e Aaras Sle Lowis e S
L DB bee Baem O-de Loenu o Gee

s bt ney

Foa-Sams Brmn (3 Fartn. - Bz o
St

Botdn para

A
Botéon para I_l Boton para crear ol
subir una Botén un enlace de visua iz:'ar y editar
Imagen al presentacién de la publicacién en

para 3
i codigo HTML
Servidor M— mads informacién 4 \\
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2.3.1 Barra de herramientas: En la parte superior derecha veremos los siguientes
botones:

N 8 v 00

Previsualizar Guardar Aplicar Cerrar ?Ayuua;

a) Pre-visualizar: Permite ver el aspecto que tendré el contenido en la zona publica
mediante una ventana emergente.

b) Guardar: Guardara los cambios realizados y cerrara la ventana.

c) Aplicar: Guardara los datos sin cerrar la pantalla.

d) Cancelar: Se cerrara la ventana de edicion sin guardar los cambios.

e) Ayuda: Permitird acceder a un manual de ayuda sobre el contenido de |a pantalla.

2.3.2 Area de edicién: En el encabezado se deberd colocar obligatoriamente el titulo
del articulo, registrar de manera opcional un alias, clasificar el articulo dentro de
una categoria y seccién, asi como determinar si el articulo se publicard y si
aparecerad en la pagina principal o no.

Thulo SETEMA DURAN PLAN 2 Publicado it '* g
£has SSIETA-CuTAN-Dign- 2 Pa;ﬂna principal * No
Secodn Soere Joomia - Categona Eiproyecto v

2.3.3 Contenido: El contenido del articulo se modifica usando el editor visual que
hayamos seleccionado como predeterminado en la Configuracion Global de
Joomla, aunque también cada usuario puede seleccionar su editor preferido de
entre los que se encuentren habilitados en el sitio. Con las herramientas
disponibles en este editor podremos:

a) Seleccionar Negrita, Cursiva, subrayado y tachado.
B I U a¢

b) Estilo y color de la letra.
Estilos = Formato -

c) Insertar listas con numeracion o vifietas.

= = iE

—

d

—

Justificar el texto a la izquierda, centro o derecha.

e) Insertar hipervinculos (enlaces). ., .5 \

/
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|2-Gral. Alpero Enngues Galls B |
B-1-3-2 ! 10102 hipioe = Q-Satines [2-Gral. sibarts Enngues Galla 1 I
1-1-1-3 [ 0103[ER BAZAN-FCO. RODRIG - ZOWA § B 3-Sainas [2-Grsl Alberto Ennquez Gella u_lf
i-2-1-4 SUSOMA VI LEALIA) < 20mA 1 ey pefaiinas [3-Orsl Alberta Ennaues Galla |
5-1-1-5 1030HPUEBLD NUEVD - SECTOR 1 e B-Batinas [d-Gral Alberto Ennguar Gala b
P-1-1-% 10104fSAN LORENZS - SECTOR 1 ¢ -Salimas [2-Genl Alberta Ennguer Oslls U
72107 I0IO7T|COLA. ITALIANS - SECTOR 1 s m - Satines [1-Carlas Eipinaza Py o
[5-1-1-9 1010%La Florests - SECTOR 3 3-Balinas |1-Caries Expincza Lares s
8- 1- 1010 10310[COLA, FRANK VARGAS - SECTOR 1 4 3-wicarte Rotsf I
h‘hl-ll ___ibitifes Conchas : -Eslinas [1-Cation Espinoza Larrea .

CREAR UN ARTICULO DE RUTA DE LECTURA

2.4 Para crear un articulo, el jefe de catastro o su delegado en cada Unidad de Negocio debe
realizar el paso 2.1, para posteriormente efectuar los siguientes pasos:

2.4.1 En el menl principal del administrador del Link, se deberd seleccionar
"Contenido”, y luego dar clic en la opcién "Gestor de articulos".

Sitie  Menis  Conlenido Ayuda Perevisusizcar * 0 21 O Comar senin

Gestor de articulos ' to o & o> 1 ) X )

et o v Ayctavo Pt o Uetpa.C hiog Morver - Fapelen kit NuavyD Preteranoins Ayuas
Filtra [ :_Iﬂé__] Seleccons saendn - | o | - Seleccona categena (o] - Sesconnm o ster - | - Swbeccuns ol eeade [ ]
" | Titulo Publiosdo Piaging principal OrSenar ¢ Acceso  Secocwn.  Categona Autor Fecha Impresiones 1D

Muevo

2.4.2 Dar clic en el botén Nuevo.

2.4.3 Se mostrara la siguiente ventana:

Mo b Componenies  Exienpiones  Heramentsy Bt [ T g By O Comwrmmin

. Articulo: [Nuewo] R A * B

L Vita pewsis  Cuseisr  Apiios  Canoeler  dgude
Tilute Puonasaa He @ 5 Eviado Passodo
Ay Bagina cnnace! B @ P

Revisade 7 veomy
Seqmon Selwcona e - Cagine Selwctone categora |y | Ciwade Vi, 05 Agovis 3018 1329
Modific ade tem modihomse

Bl EEIAN eon = Pirrato -

i = L2 FO™ [ = |
—;El-' i

ANay o sutee

- Parametros - Articula

Hrwst e acosnc Puble gl
Fraoha de reecr N OIGORDS LESRS 7
miciar pUBLESCION J0IEDRDS 1TRM ©
Pubicacon nakzads fanc
* Parimetros . Avanzados

+ informacion de metadalos
§
Pagina 5 de 26




T ——

"
| | Cadigo: |
~ GUIA PARA ADMINISTRAR EL LINK DE CATASTRO = GU-COM- FAC—006 1

cCrneL.. EN LA INTRANET DE CNEL EP Version:
01
- ! =
' Elaborado por: Revisado por:  Aprobado por: f' Fecha de Emisién: |
FAC/CDG  FAC COM 20160830

2.4.4 Se debera preparar el listado de rutas en Excel, realizando lo siguiente:
a) Abrir el Archivo de Excel.

b) Seleccionar todo el contenido Excel.
c) En el mend de Excel seleccionar en “Inicio” la opcién “Dar formato como tabla”

como tabla -~
d) Seleccionar el estilo que mads prefiera:

e) Activar la casilla "La tabla tiene encabezados."

Dobnde estdn ios datos de la tabla?

soEEE )
7] La tabla tiere encabezados.
(L Acmter ] [ concer ]
f) La tabla de Excel quedaria de esta forrna
- D coml] smmna) W
m s [$-Guayas _ |16-Samb |2-LaPuntillaju |
jrane 8. RIO GRANDE 9-Guayes |16 Samb |2 La Puntiila |

-

NN EEE SRR EE s mlaf -

J
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g) Seleccionar y copiar el contenido de Excel (CTRL + C)
h) En el 4rea de contenido pegar (CTRL + V).
i) Asiquedaria en el administrador de JOOMLA

~ Articulo: [Nueve] an e v
O Visla preve  Guardar  Apico
Titule Pubhcads N ® S5 Evtago Putscaz
Impresones
™ Fagna precos L]
sz - i Revisado B Veces
Seecen S MCD - LeegEte Feeccons CHgUE W c Viarmes. D5 Agawin 201
Modificado o mondifadc
B sy EEEN s - Pdrraty
i ) = Pardmetros - Articule
=EiE b L 2 JSe- R
o nsraimen
— 4@ x, ¥ 0 aaitaatities
Wreelge pcedue  Pibka w
——— T R A ; ‘ Fecha da crescsin ot 11
1-15-31-05 B ACGUAMARINA -La Puntila IWCHr PUBRCACION 101 0808 134
1-15 311 08 SRR 210 GRANDE > Guaym 19-Samb  2-La Puntile LI
153105 B.15L4 SOL P Gusvas  [i6-samb_P-ia Puntills —
1-1%-31-10 JRE PARGUES DIL RT 3-Guayan 16-Samb  2-Ls Puntille LJ + Parametros - Avanzados
i-15-31-10 RB. LAS RIBERAS [Gusyas  [i65amb [o-ta Puntills ju o T A e
1-15 31-15 MNRE MARALADS - ATLANTIS * Dusyed 36-Samb  J-is Punsllas U
h-15-31-15 O, SANTIAGO pGusyas  [ts-samb [-iaBuntils
f-1531-18 LHE AW OR TR B-Ooayed 16-Samb  I-le Purtidis L) LA
f-15-31-15 Samb_[2-La Puntilla
fl-15-31.1% | S Guayas 16-Samb  I-ia Puntills
-15-31-15 A8, SENDERO AL R Samb Puntilia

j) Realizar el paso 2.3.2, con relacion al titulo y alias
k) En el combo de “Seccién”, se deberd elegir la opcién "Sin clasificar”

Titulo RUTAS DE LECTURA DURAN Publicado _ No @ §j
Alss Pégina principal @ N U Si
Seccbn S clashicar [<] Categoria 5 casfcar [ |

[) Dar clic en el botén “Aplicar” y luego en el botén “Guardar”.

v °

Aplcar Guardar
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CREAR UN ARTICULO INDICADOR GIS — SIEEQ

2.5 Para crear un articulo, el jefe de catastro o su delegado en cada Unidad de Negocio
necesita realizar el paso 2.1, para posteriormente efectuar los siguientes pasos:

251 En el menud principal del administrador del Link, se deberd seleccionar
"Contenido”, y luego dar clic en la opcién "Gestor de articulos".

St Mamus Contenido G

Apucta 1 Frevisoaiizar 0 By O cenmsesisn
. - Mm
Gestor de articulos Q s &5 j 4 )
i G | Aot Putliom B0 O LA v » Papeler Eaitar L By a
Filre e Restasace Selecoona W0t | - Seectcna cempora =15 " S =

Tituio Pubbcada Phgmas prncpal  Ordenat & Apcese  Seccion- Categora Autoir Fecha  imgresionas

2.5.2 Darclic en el botén Nuevo.

Nuevo

2.5.3 Se mostrara la siguiente ventana:

B viea previa I = ¥ Conar saniir
" ! ]
~ Articulo: | Nueve 3 v v © LI
bl /als e LA Aphicm il 1E heoe
Titde Fubhosse e Estage Publcase
G s
ap Fagra gnacel L
- - - . Reviasas 0 Veroes
Secion + St weTon - ) SeeTon RO o | Crosals Viarras 08 Agans o
Moz sds e Teghen
B EETN ton .
ParamelTos - Arhouo
== iE LE SO
[ =)
- ‘Q x x {1 Alian Ol audtor
om & Pt o
¥ e 160835 1358
-l 60808 138 e
" — Sinin
Pardmetr a5 - Avan1agos

2.5.4 Se debera preparar el informe de coincidencias GIS-SIEEQ en Excel, realizando lo
siguiente:
a) Abrir el Archivo de Excel.
b) Seleccionar todo el contenido Excel.
c) En el menu de Excel seleccionar en “Inicio” la opcién “Dar formato como tabla”

o B \

Dar formato
como tabla -

J
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d) Seleccionar el estilo que més prefiera:

. i s < :
Ky 9 70 J e
e vy it e et
O

e) Activar la casilla "La tabla tiene encabezados.”

¢Dénde estan los datos de la tabla?
T =)
| La tabla vene encabezados.

([ Acepter | | cancelsr |

f) Seleccionar y Copiar el contenido de Excel (CTRL + C)
g) En el drea de contenido pegar (CTRL + V).
h) Asi quedaria en el administrador de JOOMLA

Tiwo Ircmgne 14083086 Publeads N ® 5 1D dei articubo: (k]

Alas bcadcrey-01-- 214 Mgapmossl @ N S Estado Puticace
Secemn  Indeassrs - Categorn Fuchan de Corte | Te— = ——"
= 3 Reviasdo ? veces
Cresdo Lumes 01 Apsshs 2018 1548
B EFIAE bBu * bprmat . Modfcado wenes 0% Agows 207 16 4
EElT8 b IR~

- Bardmetios Aticulo
- ..A n o |0 Autor  bpame =l

Al ded suton

Condacion G615-5IC0

Mrvel oo scers0  Pubien  [w )|

Fecha de creacson o0 vl =

Icier GUDIEBOON  10ig ol INASES o

cay Rural | 1475
1i-4 P-n‘.l-lkh;nn | | 13| T 1md 0.31%) ¢ "::m::. Norca
ko1 le- Mandusits Rurs| | 1011 G 1618 B.69%]
liws T= mandushs UNBARG 2428 | pren 234 Pyt . Rutisii
i34 [cumands ubane 3012 139 3341]  esewm - Intarmacion de mutadatos
k2 [ 134 17| 2871 P
:_a_ 13 soesl 20 5134| 2.97%|
52 | 4381 -u.l a1 :02\4
138 Eapecal [ndustrial 1178 13| 1189 LR ]
131 fapecsl Indusmnal Telwmatne | 09| 3 ] oraw
21-4 fujan murs! | 127 t 288 2,35%
o2 gepedognsakihe ] | aar| “ 4513 2.92%)

i) Realizar el paso 2.3.2, con relacién al titulo y alias
i) En el combo de “Seccién”, se deberd elegir la opcién "Indicadores” y en el combo
de “Cat fa” elegir "Fechas de Cortes".
egor| gir "Fe es \\
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k) Dar clic en el botén “Aplicar” y luego en el botén “Guardar”.

v ©

Aphcar Guardar

CREAR UN ARTICULO "LINEA BASE"

2.6 Para crear un articulo, el jefe de catastro o su delegado en cada Unidad de Negocio

necesita realizar el paso 2.1, para posteriormente efectuar los siguientes pasos:

2.6.1 En el mend principal del administrador del Link, se deberd seleccionar
"Contenido”, y luego dar clic en la Opcién "Gestor de articulos".

S Mhenas Contemdo  Comp E Ayada 1 Frevissizs 0 B U conw s
; i b b | 0
Gestor de articulos # # o o s " v !
Jnarchew A Fubhow Despubliow Mowr Copiw  Paoeles  Editer  fiuew A

Fiswe I e Seeczora secen

[ - Swieczors comgora | Seemers o mo [J]  Seemens seme - )
Titudo Publicado Pagna principal Ordends Y Access  Seccin-  Calegoria Aaster Fecha lmpressones 0
2.6.2 Darclic en el botén Nuevo.
MNueve
2.6.3 Se mostrara la siguiente ventana:
! " - (-] oo B D Com st
. Articulo: {ieve P W 0 L
Adnn Pigrapeoss @ e ; R e
SeLes SO O - o —asmgona S camgo g | [—— T w32
s g S
P = FET AN o - Parwc B di
=B i i E JO— I q [r—— -
4@ n

R8T 10380

DS 1N
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2.6.4 Se deberd preparar el informe de la linea base en Excel, realizando lo siguiente:
a) Abrir el Archivo de Excel.

b) Seleccionar todo el contenido Excel.
¢) En el menu de Excel seleccionar en “Inicio” la opcién “Dar formato como tabla”

Dar tormato
como tabla *

d) Seleccionar el estilo que més prefiera:

K .,Jmaﬁ T Sl M §
Farmats srwm- lm " Ondenas  Buinias v i
e Lt El et - ' L

£° yia

e) Activar la casulla "La tabla tiene encahezados

f) Seleccionary Copiar el contenido de Excel (CTRL + C)
g) En el drea de contenido pegar (CTRL + V).
h) Asi quedaria en el administrador de JOOMLA
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v Articulo: [ esnar]
&

S - 8 o D et arbembo:
Wi wiign i~ tawon T
.o ol o - I e s &l ety
Sect R » Categorw LA s -
Bevedo 11 vecea
= burven 14 oo 2218 Y
Bl EETE b * tomeis Moarhcads Lames. D Junms 2000 52
=E [ 3 48 o -
.‘ Paramerion - At ubo
— 2@ w0 S
e
S mzenc S -
Btk o s w
I puoscacon 3
e em

LINEA BASE UN GLR

[PARA INCREMENTAR DATOS:
- S—

Parsmetron  Aveniados

%087l S inlormacion de metadatos
B

i) Realizar el paso 2.3.2 con relacidn al titulo y el alias.

i) En el combo de "Seccién”, se deberd elegir la opcién "Indicadores" y en el combo
de “Categoria” elegir "Linea Base"

Titulo LINEA BASE GLR 2015-12 Publicado No @ Si
Alias Pagina principal @ Ho Si
Seccion Indicadores (] Categoria LINEA BASE [«]

k) Dar clic en el botén “Aplicar” y luego en el botén “Guardar”.

v

Aphcar Guardar

CREAR UN ARTICULO “GISCO"

2.7 Para crear un articulo, el jefe de catastro o su delegado en cada Unidad de Negocio

necesita realizar el paso 2.1, para posteriormente efectuar los siguientes pasos:

271 En el mend principal del administrador del Link, se deberd seleccionar
"Contenido”, y luego dar clic en la Opcién "Gestor de articulos”.

Sits  Mesus Cantemde [ - E Ayuds 9 Prevrsusizar 9 B O Comgsanin
- : M
. N s ]
Gestor de articulos @ ¢ s J W 5
swrhivl  Srorve Pubhosr  Desoubhosr  Mowee Copr Papiem  ESite  Nueve  Prefesno 3
Einye b | Resmbecs Seecoammer- g - Seecons ategrs [3e] - Sewctons un sunse - (5] - Selaczera wemace - [
. Titwio Publicado Pagina pncipal Ordenst ¥ Accese  Becoin-  Categoria Autor Fecha impresiones D

4 .
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2.7.2 Dar clic en el botén Nuevo.

O

Nuevo

COM

2.7.3 Se mostrara la siguiente ventana:

B/ = EFAN e = Neto
B E - ‘R JE=-
ﬂ;mnu o

Par

e

Bvaspaia “ 8 81 D Compsein

g Articulo: [ huew O o Q
. —— T o i
g PRp—— s ™ ¥ A
- 2 L |
— G— P— - pisey s o i A

Foona me cmsce MICSEO LM D

Fretir it ol ppdd DM [T

1 e

1o Aedn niers

macién be et sdics

2.7.4 Se deberd preparar el informe del GISCO en Excel, realizando lo siguiente:

a) Abrir el Archivo de Excel.
b) Seleccionar todo el contenido Excel.

c) En el ment de Excel seleccionar en “Inicio” la opcién “Dar formato como tabla”

v
Dar formato
como tabla ~

d) Seleccionar el estilo que mas prefiera:

W el z
Hplys c= ol 8

e) Activar la casilla "La tabla tiene encabezados
Dérde estin los datos de la tabla? =
J-cas1-57523 )

¥ La tabls bene encabezados.

\
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f) Seleccionar y copiar el contenido de Excel (CTRL + C)
g) En el drea de contenido pegar (CTRL + V).
h) Asi quedaria en el administrador de JOOMLA

B J s~ FEIE o - foman
BE 3 eSS
— J.m =, o 2
aisco -
o a3r I 1003
-, x y 223 - e
Total

971 798 1769
general

i) Realizar el paso 2.3.2 con relacién al titulo y el alias.

i) En el combo de “Seccién”, se debera elegir la opcién "Indicadores" y en el combo
de “Categoria” elegir "GISCO"

Tiulo Indicador GISCO 14-04-2016 Publicado No @ s
Alias ndicador-gisco- 14-04-2016 Pagina principal @ No Si
Seccion Indicadores (=] Categoria Gsco [=]

k) Dar clic en el botén “Aplicar” y luego en botén “Guardar”.

v ®©

Aphcar Suardar

CREAR UN ARTICULO “NOVEDADES DE LECTURA"

2.8 Para crear un articulo, el jefe de catastro o su delegado en cada Unidad de Negocio
necesita realizar el paso 2.1, para posteriormente efectuar los siguientes pasos:
281 En el ment principal del administrador del Link, se deberd seleccionar
"Contenido”, luego dar clic en la Opcidon "Gestor de articulos".
Sibo Memis C c Ayuda N Previsuaiizar 0 81 O Comw sesion
LN .

Gestor de articulos # # « e <5 ) (4 '

Desarchivar  Archivo  Publicsr Despubhoxr Mover Comee  Papelers Egitar  Nuevo  Préferencias Ayuca
Files » I-HU-- - Selarrons et - ;-Mvawma- : Sewccera .-‘b_"_"v-;: Seleczera & eruce- [ | \

™ Trtuia Publicado Pagina princspal Ordenar A pccesn  Seccidn-

Cawgona Autor Fecha Impresones 1D
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2.8.2 Dar clic en el botén Nuevo.

2.83

284

a)
b)

d)

Nuevo

Se mostrara la siguiente ventana:

[ e e J— S ——_—

& Articulo: | uev |

T sk Busienan o & 5
aligs Fagina orinope: ® e owi
Secmin Swacnora wectn - g Taeugone Selaczans comegera (|
|
| s> EEAN o= - Birrwt
5= L2 Fe-

| iig:l.-.;

\

Pvsmowss “ 8 B O Corarmitn

A % ¥ O O
- S F I
st Puaemon
st A
Haviinan T s
Crwadn o, 0% Agasss 2018 11 18
s bkl

- Darsmetros - Articuio
T ™|
Prpe—
Hivel on sccesn B )

Fachs da crascidn 8160005 110N
----- a1 puthcac® IE0BEE LSHM  ©
i S My
' Parametros - Avanrados

Imformacion de meladatos

Se deberd preparar el informe de las novedades de lectura en Excel, realizando lo

siguiente:
Abrir el Archivo de Excel.
Seleccionar todo el contenido Excel.

En el mend de Excel seleccionar en “Inicio” la opcién “Dar formato como tabla”

Dar f.unnu.to
como tabla -

Seleccionar el estilo que mds prefiera:

\
Uf(.

"~ Ppagina1s dezs‘\ @
)
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e) Activar la casilla "La tabla tiene encabezados."

Dénde estin s datos de la tabla?

f) Seleccionary Copiar el contenido de Excel (CTRL + C)
g) En el drea de contenido pegar (CTRL + V).
h) Asi quedaria en el administrador de JOOMLA

e G on u Wereckees du Lnchurs 2016 Sacass W
s SWTE e oonEMOE TR I Tagna s L™ s
Secoin ] . amgere et o e [w |
BJ e EEEN Lo * Formato

= E - b EJO™

— 1[3 x «' 0

Movedades de Lectura por ks contratwtas Consorno v Pronergy J016:

b 3
co0_wow]ox. | e
poxumes | meine | remse T wamn | oamwm | wawe
1000 - — _ =
o st iy
PERMITIO 1318 e
B o N e - 1229
LECTURA (-]
DICEMBRE  ENERD  FEBRERD  MARID e MAYO
1000 s
B CORREGR s o0
[ dd=.]
4
DCEMBRE  ENERD  FEBSESO MMARID anai MAYD

i) Realizar el paso 2.3.2 con relacién al titulo y el alias.

' Elaborado por: " Revisado pof: "Ap'r;bédb pbrﬁ 1

Cadigo:
GU-COM-FAC-006

- \-r'é'rsié'n:

_.01_ N — i
Fecha de Emision:
2016-08-30

j) En el combo de “Seccidn”, se debera elegir la opcidn "Indicadores" y en el combo

de “Categoria” elegir "Novedades de Lectura"

Tiulo Graficos de Novedades de Lectura 2016 Pubbcado
Alas grofcos-denovedades de ectura- 2016 Pagina prncpal
Seccion Indcadores (=] Categor

k) Dar clic en el botén “Aplicar” y luego en el botén “Guardar”.

v ©

Aphcar Guardar

Mo @ §i

® No Si

Movecedes Oe Lectura -
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MODIFICACION DE UN ARTICULO

2.9 Para la actualizacién o edicién de un articulo publicado, se necesita acceder al
administrador del Link (Joomla) y realizar los siguientes pasos:

2.9.1 Dar Clic en "Contenido" y luego dar clic en "Gestor de articulos".

-

" joomla! UNIDAD DE CATASTRO

Sitio Menus Comtendo c E Her Ayuds

——

T Papeiers de stcuins

B Gestor ge seccones . . ‘.L Lm

%7 i Gestor de categonas

T Gestor de in phons de NCo

(A = = =

St

2.9.2 Buscar en el filtro el articulo por el titulo de la publicacién o articulo que
deseemos editar o actualizar. Por ejemplo: "indicadores”.

Filtro: [ ir || Restablecer |

2.9.3 Dar Clic en el Botén "Ir" " . Los resultados de la blisqueda se mostraran:

Fitra ndcadanes Ir || Restablecer - Selecoona seccidn - || - Selectina eategoria - ] + S
Lo tL . =)
Ordenar .
# Titulo Publicado Pagina principal @ Acceso Seccion. Categoria
e - i has de
indcadores 18-07-2016 o Q - t  Pubb ndicadores
ndicadores 20-06-2016 - o s w 2 Pibko indicadores ““r‘r“ -
ortes
fachas de
indicadares 19.05.201F 7 Q i W 3 Pibtico  ndcadores 'r:‘“ o
m '

2.9.4 Dar clic en el ftem que desea modificar.

2.9.5 Acceder a la edicién del Articulo

2.9.6 Dar clic en Aplicar

2.9.7 Dar clic en Guardar \
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Elaborado por: | Revisado por: | Aprobado por: | Fecha de Emisién:
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* (1118128340 8 4 a0 =
Ve ey empoaentes [P [P T — Aimacin [ R 8 B U Carwrsssdn
o Articulo: [Eduar] o Y v 0 £t
“ ViEpreve  Twerde  Aphoar  Cemae Aveos
Thets Tt e 1957 300 Ptk s - D et D "
. repcwners 1 57 044 Pagna prrces L™ = Eousde S
Becrmn Lok y Cmagorn Secna v o ] Eyp— - P
bt ] e o
. s Bevmadc weren
— Mares 14 s 209 25 4
B 7 Uk EETN G o Mo ado Martes 1B Jus 708 32 44
iz = L L B S .
- = Pacametios  Aitrcubo
~ 2l = » 0 P
Prenpeep—
; Py . =
otha de creacion perm a2
1. Bl Commral Semmana 0 Ingreto de Lhntes Of B FRCturacts &n @8 JOMAS BL, 02, 03 04
o%, OB, OF, TR, D9, 10 ¢ OB, & Traves B8 b opd e MAGECK et pabsCAcdn e oy g 2
Putiecas oo DSELS0E o
| = R E— b iborrman i dar it acmton
—— h

SUBIR UN ARCHIVO IMAGEN O MAPA PDF AL SERVIDOR Y CREAR LOS ENLACES

2,10 Para subir los mapas de Rutas de Lectura se tiene que tomar en cuenta la siguiente
estructura:

2.10.1 Para subir una imagen o PDF al servidor de la pagina web se deberd acceder al

administrador de Joomla, dirigirse al menu "Sitio" y dar clic en la Opcién "Gestor
Multimedia".

" joomla! UNIDAD DE CATASTRO

Sitio | Menis Contenido Componentes Extensiones Herramientas Ayuda

© Panel ge control

#& Gestor de usuanos Multimec“a

L_K Gestor mulimeaia )

Configuracion global
- 0 Vista detallada
© Cemar sesidn
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2.10.2 En el aspecto de visualizacién se puede elegir en 'Vista Miniatura' y 'Vista

Detallada' donde se mostraran las carpetas y los archivos que existan en dicho

apartado.

%8 Gestor Multimedia E

.11

L Media C Mptcer e 4 TG s carpate

Co0COCOC00O00C0D

En este Gestor de Imdgenes, se podrd crear una nueva carpeta.

Para subir un archivo PDF: “PLANO 1-5.pdf” (llamado asi a manera de ejemplo), el jefe
de catastro o su delegado deberan realizar los siguientes pasos:

2.11.1 Dentro del Gestor Multimedia de la pagina Web del Administrador de Joomla se
tiene que acceder al directorio de carpeta a donde se desea subir el archivo

2.11.2 Dar clic en la carpeta “PLANOS_CLIENTES_MASIVOS”.

Dimenabones
v H g

0000 00QOCO0OCQCO0C

Sutwr atchivo | Mdx = 108

mmanar o swecoone un eches. Empan wibds
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2.11.3 Darclic en la carpeta “PLANOS_SALINAS” (Carpeta destino del plano que se desea
subir).

*8 Gestor Multimedia a

it
B

Vista on Mumatura ‘Vists detaitady

Carpetas Archoos
5 M medis i Spore g _CLIEWTES_MASIVOS
A w_mages v cwpitn |
< /i PLANOS_CLIENTES_MASIT
smenmones

A PLanDs_saLinas i s i b — _—
e PLAMCE CRANDES CLIEWT Wakps

A RUTA_ZANTONES [4]

A Barnen A LANIE SALMAS Q
U miorme

A mrpan_geners

4 orotedamentos

& vmiias

A srones

& ~secs

2.12 Una vez que se accedid a |a carpeta “PLANOS_SALINAS” se realiza lo siguiente:

& Gestor Multimedia a o

Vests oo thmstors  Viata detlagn

Carpetas Arghivos
A e A e stetre._sheagen PLANCE_CLIENTES_MASIVOS L ANGE_SALINAS
A w_images
A PLARGE_ TLIENTES ARy
A PLANDS_SALINAS

A ARG _GRANDES_CLlENT s Wik
& BuTa_cawtowe ¢
A vannens
d whore
& mapes_geners
A Sretimantos
A vian
A wronms
A vdee

Saibar archevo | Max - T0M |

e L

2.12.2 En la Ventana Emergente llamada “Abrir” buscar el PDF a subir, dentro del
computador.

Pégina 20 de 26
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Codigo:

GUIA PARA ADMINISTRAR EL LINK DE CATASTRO | _GU-COM-FAC-006 |

CreL.-- EN LA INTRANET DE CNEL EP ' Versién:

el - |
kU ' Elaborado por: | ‘Revisado por:  Aprobado por: Fecha de Emisién:

___FAcjcDG | FAC coM | 20160830 |

2.12.3 Seleccionar el PDF y dar Clic en Abrir.

a8 4 a0

- -
- |_CLIBNTES ) GO ol wipes
Sp— -
- chews i
WANTA U192 pat hf" 0 Excvnde v i
BknO 198 ot f"-'--“" 3
st gt | O s M camets = [1 @
(AP " . DURAN_SOLAR_Y_VIA_SOLAR palt
et B Desawrgan [
. W Eacrrors e DURAN_SOUAR_Y_V14_SOLARLpat
Sawd 108 par W em—— | # Ervokis | "
a1 40 pt a2
R— ey AN T-Spet
BLAN 14 pat b Documertss ™ et Sy
BN+ 50wl = Imagenen
JRAN_SOLAR_Y vk
By 155 pay o s - N_OL .""“D.“
L 160 pat 1 viees B
S  Gezcodibansn 00 por
st arChiv | Rba < 1088 | - gapy 1 | Rt OR_procesaciui.ats
. b iR MY Fiojn-ne cait i dy Marrnat 0 -
e [— -y
Mombre [UBLLK_ SOCAE v VLA SOLARTpd = [ srchices )
|, Gancelae |
T [ ) 1 n
2.12.4 Dar clic en el Botdn “Empezar subida”.
Archivos
LR e T L g s P ANCE, SETE Crear carpeta
Previsuairar Tiomie ed e g~ Tamato Borra
T1-04-01-01 LADO ZSUERDD (1) pat BT b ke Q
71-04-92-01 BARRIO GUAYAQLEL paf 424 35 RE []
T1-04-0%01 BARRED SANTA CRUZ pt 128K Q
T1-04-04-01 BARRID SAN RAMON pa ZT4 53N o
.0 01 CRISTO DEL CONTUELD paf FIR AT o
70 AM JACINTO-STA ROSA pat 12289 K0 Q
m 746 Sa kb (%]
T1-4-50-5 58 pat esIKs o
TH-4 SBY pof 20 29 KE (=]
714516 o 547830 "]

Subir archive | Max - 10M |

(o gaiph 1ot @

2.12.5 Considerar la direccién de ruta donde se ha subido el archivo PDF el cual servird
para enlazar el PDF a la pagina de la Parroquia Salinas. En este ejemplo es asi:
images/PLANOS_CLIENTES_MASIVOS/PLANOS_SALINAS/PLANO 1-5.pdf

2.13 Para publicar el enlace del PDF en la pagina de |a Parroquia Salinas, en este caso se tiene
que ingresar al Gestor de Articulo como estd a continuacién:

2.13.1 Ingresar al ment "Contenido” e ir a la Opcién "Gestor de articulos™: Ué
—— i ————————————— \
Pagina 21 de 26 \
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7 joomla! UNIDAD DE CATASTRO
Stio  Menis i E Her Ayuda
T . % . -
O d Gesior de categoras : . JJ l%
* t Gestor de 8 pAZNA de nice :F’Q‘H 24107 08 BeCCONes Je4107 O Calego ms SEMOT Mylrrels

[

2,13.2 Buscar el Articulo “PARROQUIA SALINAS - SECTOR 1”:

" joomlia! UNIDAD DE CATASTRO SANTA ELENA

Stm  Memin  Combenie = quds B Fremamizer ¢ B QO cerwsne

. - P Y
Gestor de articulos 2 R s == i W L

FED pertue e we | B | Reskebieoe Semren miiae g - Semtcons clegoe I [P ey R

Tauin Pubbeeds Pepeaprmaps Ordessr !\ Ascess  Secein.  Calegers  Auter Tehe impresiones 0

2.14 Realizar los enlaces al PDF con la pagina del PARROQUIA SALINAS con el botén E

2.14.1 Seleccionar el texto ("Base Militar") que sea de enlace para hipervinculo para el
PDF y Dar Clic en el Botén “Insertar/editar hipervinculo”. =

This: PARMOAIA SALINAS - SECTCA 4 Frabarmdy e LT
ama e e ] Fagne prrcpy L™

Seccion S cmfor - Categorm Lo cmfcar

& 172180036130/ Cotace

BJ s EESE ove * Formatn
ER = iz LB S § 7 insertan sdaar hpervncuic
— .Lm x, = |0} LML dul hipmrvincule [mmages PLANSE_CL

— Wngume —

images/PLANOS_CLIENTES_MASIVOS/PLANOS_SALINAS/PLANO1-5.pdf

2.14.2 A continuacién se abriré la ventana emergente de Insertar/editar hipervinculo el
cual tiene que llenar la caja de texto con la URL del PDF que se ha subido
previamente al servidor. En este caso serfa la siguiente URL:
“images/PLANOS_CLIENTES_MASIVOS/PLANOS_SALINAS/PLANO1-5.pdf” \

2.14.3 Seleccionar en el combo de la opcién de destino lo siguiente: “Abrir vinculo en
una nueva ventana” y luego dar clic en el botén “Insertar”
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' Elaborado por: l. Revisado por: l Aprobado por: = Fecha de Emisién: 5

|
1

. FAC/CDG |~ FAC | COM . 2016-08-30
T ——— :

Tile BARBOPIIA BALINAT - SECTOR 1 Bulpicase Ne &g 1D ded articuie: W82

iss e s Pgrapmcos B O 5 - s

. e = Catwgorm . e, e

BrUum EETE thn - fomem AT o, poges st et |
sl s dh B J B~ | TTrsertar ditar hipervincule
—ifl=xa VR dal Pepereinste magan PLANGS_CLIBNTES WAsih:

K

Dmata = engura -

B BAZAN-FCO. RO0AIG - ZONA |

2.14.4 Al terminar este proceso el texto con el hipervinculo tomaré un color Azul, la cual
es sefial de que se enlazé correctamente el PDF.

2.14.5 Una vez enlazado correctamente el PDF, se procederd a guardar los cambios de |a
pégina, dirigiéndose al cuadro de herramientas y dando clic en el botén “Aplicar”
y luego “Guardar”.

v ®©

Aphcar

Guardar

2.14.6 Para visualizar los cambios realizados en |a publicacién, deberd refrescar con la
tecla F5 la pagina del link de catastro de la UN, en la seccién “Rutas de lectura”, si
es que la misma estuvo previamente abierta; caso contrario, bastard Gnicamente
con reingresar a la pagina a través de los enlaces (links) correspondientes.

:Mlm_lcln-‘imo

PARROQUIA SALINAS - SECTOR 1 Indicadores online
Jivme stuakzacee = Sébanc Ot de Dowerbre o 2045 2209 Concihacitn GIS-SHEGQ 9%

Escri pet arrelany

Sabadc. 0% o6 Dciembre de 2015 214

serigll 7 b.Gral Alberto Enniquez Galla
Fo e D4 Santa

1-1-1.2 101 [-Salings [7-Gral Alberto Ennquez Galle |

B Fasin FAA AARRIA _7rals DA.Sams -
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PUBLICAR UNA IMAGEN EN UN ARTICULO

2.15 Para subir una imagen se deberd acceder al administrador de Joomla, dirigirse al ment
"Sitio" y dar clic en la Opcidn "Gestor Multimedia"

UNIDAD DE CATASTRO

Sitio Manus [~ C Ext i Herramienias Ayuda

© Panel ge contro)
= Cestorde usuanos Multimedia
| sstor multimedia
Configuracién glosal
Vistla detafiada
©Q Cerrarsesidn

2.15.1 Dentro del Gestor Multimedia de la pagina Web del Administrador de Joomla se
tiene que acceder al directorio de carpeta a donde se desea subir el archivo
2.15.2 Dar Clic en el Botdn “Examinar”.

mw&m

'1"*18“ - *tE 3 a@ =
% Gestor Multimedia a o

E

Vista oo Mmtucs  Yinta Qutateny

Archros
o\ e e st st L ANCS_CLIINTTS Mok SIvOr, PLARCS, SALINAS
Crems conpets

Susbir arciares | Max - TOM |

g
'\\_______-_'_-___‘_:‘7.“- - areeen Fopacer wtwe

2.15.3 En la ventana emergente |lamada “Abrir” buscar la imagen a subir.

2.15.4 Seleccionar la imagen y dar Clic en Abrir.
2.15.5 Acceder a |a edicion del Articulo x
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2.15.6 Dar clic en el icono * (Insertar/editar imagen), para abrir el siguiente cuadro de

" joomia! UNIDAD DE CATASTRO GUAYAS LOS RIOS - CNEL EP

o Bt O Comar sesin

___x_ e v O

wyuda

nponentas rensones Herrameatas Byt N Vists proen

o Articulo: [Nueve]

17218129401 30/ 7 atastia

O — itcade e ————
™ Dl T e || Tinsartar sdtar imacen
o BEETEOL  Umi de ls imagen
e Inforben = Raxgne Darcrpcide de ia lmagen bate 2z 31
Kiinaacsan - Ninguna - ]
B Fr s EESE Este = Parefo | e
| i "
EiE LE 78— e .
| =l
o ‘E L R Y Expaco vertical

| Eapese menzemai

O

@) et T —— e E"_""":"m“

2.15.7 Determinar la ubicacién (URL) de la imagen (Se recomienda siempre guardar las
imagenes dentro de la carpeta "images"”).

En este caso, la direccién
"URL de la Imagen" seria
la siguiente:
images/duran.png

Insertar/editar imagen

T —— URL de la Imagen fmages/duran.ond

Cescripcion de la Imagen

§ Alineacion == Ningung -~ 'I

g Dimenmion 5:|.§_ x (416
Bord

i L]

Espacio vertical

Espacia horizantal

[oeere ]

2.15.8 El campo "Descripcién de la Imagen" es opcional, puede escribirse una breve
descripcién (Ej: Mapa ruta 1 Durdn) o dejarse en blanco.

\

-

Pgina 25 de 26 @
s, B



CneL.--

o

GUIA PARA ADMINISTRAR EL LINK DE CATASTRO

EN LA INTRANET DE CNEL EP
Elaborado por: = Revisado por: Abrbbado por:
FAC/CDG FAC COM

Cadigo:
GU-COM-FAC-006
Version:
01
Fecha de Emision:
2016-08-30

2.15.9 El Campo "Dimensién”, Joomla automdticamente los llena, siempre y cuando
este correcto y llenado el campo "URL de la Imagen". Se deja en blanco las otras

opciones.
172.18.129.240-1 editors/tinyrmc e

Insertar/ editar imagen
URL de s Imagen jrmages/duran png
Dascripzien de |a Imagen
Alineacion -~ Mingune - [=]
Dimension 516 | x 416

W Eorde

{ Espaoio vertical

i Espacio honzontal

([ C==1D e ]

2.15.10Dar clic en el botén “Insertar”, para aceptar los cambios y cerrar el cuadro de

didlogo previamente abierto.

2.15.11 Dar clic en el botén “Aplicar” y luego en el botén “Guardar”.

v

&phcar Guardar
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