CrIEL. - ACTA DE REUNION
Qt)
Acta No. ESM-REC-001

Adquisicion de vehiculos de unidad movil para atencidn de servicio al cliente,

Objetivo de la reunion: .,
recaudacidn y cartera de CNEL EP UN ESMERALDAS

Convocada por: Ing Karen Mina Demera

Hora: 14:00pm
Fecha: 13 de octubre del 2022

Lugar: Sala de sesiones de Santas Vainas

ASISTENTES

Ing. Betsabeth Perea Zambrano

Lider de Servicio al Cliente

Ing. Katherine Correa Camacho

Lider Administrativo

Ing. Hoover Gomez Hurtado

Jefe de Transporte

Ing David Vera Cusme Lider de Agencia

Ing. Doris Jimenez Maila Lider de Catastro y Facturacion

Ing. Jose Luis Marquez Director Comercial

Ing. Karen Mina Demera Lider de Recaudacidn y Cartera

TEMAS ANALIZADOS

MANTENIMIENTO: se establecidé que el area requirente debe realizar el presupuesto anual para
el mantenimiento, y luego transferir dichos valores presupuestados a la partida de
administracién-transporte, para que sean incluidos dentro de su planificacién anual

RASTREO SATELITAL , VIGENCIA TECNOLOGICA Y GARANTIA: Se establecié que la adquisicion
debe incluir de forma obligatoria estos puntos.

REGISTRO CONTABLE: Se establecié que una vez adquirida la unidad moavil, se realizara el
registro contable y asi asighara la responsabilidad y custodio del bien al Departamento de
Recaudacién y Cartera.

ADQUISICION DEL ACTIVO FUO, en la reunidn se establecié que el drea requirente debe realizar
todo el proceso de adquisiciéon.

OTROS ACTIVOS FUJOS: Se establecié en la reunidn que debe incluir en la adquisiciéon de la
unidad movil, bafio, 2 escritorios, 1 impresora multifuncional, 6 data fast, internet, generador,
tanque de agua, dispensador de agua, carpa plegable, 6 sillas tipo recepcién y2 sillas tipo
secretaria, 2computadores de escritorio, radio, teléfono satelital, aire acondicionado de
24000BTU.

CHOFER: El area requirente debe realizar la motivaciéon para la contratacién de chofer
profesional con licencia de conducir tipo C 6 E

DEFINICIONES — GLOSARIO

RIESGOS ENCONTRADOS

Presupuesto anual para mantenimiento,

SUPUESTOS

No disponibilidad y/o asignacidn presupuestaria

RESTRICCIONES ENCONTRADAS

La disponibilidad de entrega en 45 dias contra anticipo del 70%

NUEVOS INTERESADOS IDENTIFICADOS

COMPROMISOS

. . Fecha Fecha
No. Compromisos Anteriores Responsables L.
Propuesta Cumplimiento
. Fecha Fecha
No. Nuevos compromisos Responsables ..
Propuesta Cumplimiento
INCLUIR EL VEHICULO EN EL .
PLAN DE MANTENIMIENTO Karen Mina Demera 4/11/2022 1/12/2022




Elaborado por: Ing Karen Mina Demera

Fecha: 13. 10.2022

Asistentes de la reunidn: (sila reunién no puede ser presencial, realizarla de forma digital).

Nombre y apellido
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