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Asegurar el cumplimiento de la normativa de Seguridad y Salud en el Trabajo de las Compafiias
Contratistas, a través de la entrega de requisitos, entrenamiento e inspecciones durante la
ejecucién de sus contratos en los proyectos de las Unidades de Negocio de la Empresa Eléctrica
Publica Estratégica Corporacion Nacional de Electricidad CNEL EP.

|

El presente documento es de aplicacion obligatoria para los servidores publicos del area de
Responsabilidad Social, Seguridad Industrial y Salud Ocupacional, Fiscalizadores, Administradores
de Contrato y para Contratistas y/o Subcontratistas, cuyo objeto de contratacion sea servicio u
obra en la Empresa Eléctrica Pdblica Estratégica Corporacion Nacional de Electricidad CNEL EP.

ADMINISTRADOR DE CONTRATO: Es la persona designada de manera expresa en el contrato o en
documento independiente por el Gerente General/Administrador de Unidad de Negocio o su
delegado, para que vele por el cabal y oportuno cumplimiento de todos y cada uno de los
derechos y obligaciones derivadas del contrato. Es el responsable de adoptar las acciones
administrativas que sean necesarias para: evitar retrasos injustificados, imponer al contratista las
multas y sanciones que hubiere lugar, asi como la motivacién debidamente justificada para la
solicitud de prérrogas de plazo, contratos complementarios y/o modificatorios entre otras
acciones, tal como lo establece la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, el
Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y demas
disposiciones aplicables a la materia.

ACTOS INSEGUROS — SUBESTANDAR: Son las fallas, olvidos, errores u omisiones que hacen las
personas al realizar un trabajo, tarea o actividad y que pudieran ponerlas en riesgo de sufrir un
accidente. También se presentan al desobedecer practicas o procedimientos correctos.

COMPANIA CONTRATISTA: Es la persona natural o juridica, publica o privada, nacional o
extranjera, o asociacion de estas, contratada por CNEL EP para proveer bienes, ejecutar obras y
prestar servicios, incluidos los de consultoria. Para el caso de Contratistas personas juridicas
privadas, se determinard los accionistas hasta llegar a la(s) persona(s) natural(es) que la
conforma(n).

EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP): Conjunto de elementos y dispositivos disefiados
especificamente para proteger total o parcialmente el cuerpo del trabajador contra agentes de
riesgo derivados de las actividades de trabajo y/o de la atencién de emergencias, que puedan

generar dafios a la integridad o a la salud del trabajador.
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FISCALIZADOR: Es la persona natural o juridica, publica o privada, nacional o extranjera o
asociacion de estas, designada por CNEL EP responsable de tomar todas las medidas necesarias
para la adecuada ejecucién de la obra o servicio, incluido el de consultoria, con estricto
cumplimiento de sus cldusulas, programas, plazos, costos, especificaciones técnicas, y/o términos
de referencia previstos. Esta responsabilidad es administrativa, civil y penal segun corresponda.

INSPECCION: Evaluacion de la conformidad por medio de la observacién o dictamen, acompafiada
mediante una lista de chequeo de los pardmetros de Seguridad Industrial.

NO CONFORMIDAD (NC): Es el incumplimiento de un requisito.

Para la correcta ejecucion de este procedimiento es imprescindible delimitar el campo de accién
de cada una de las partes que intervienen:

GERENTE GENERAL
v’ Aprobar y disponer la aplicacién del presente procedimiento.

GERENCIA DE CONTROL DE GESTION
v Elaborary tramitar el presente procedimiento.

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA
v Implantar el presente procedimiento a través de talleres de socializacién.
v Hacer cumplir el presente procedimiento.
v' Solicitar la actualizacién del presente procedimiento.

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD INDUSTRIAL/ ADMINISTRADOR DE CONTRATO/

FISCALIZADOR
v" Cumplir con lo establecido en el presente procedimiento.

51

5.2

5.3

Se debe propender a realizar actividades orientadas a la prevencion de accidentes e
incidentes de trabajo, enfermedades laborales e impactos socio-ambientales.

En los casos de contratos plurianuales, se debera actualizar la documentacion de requisitos
técnicos legales y entrenamiento en materia de seguridad industrial, al menos una vez por

cada ano.

Se debera contar con la némina actualizada de las Compafiias Contratistas, a fin de verificar
que todo el personal involucrado en la ejecucion del contrato se encuentre entrenado en
materia de seguridad industrial.
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5.5

Cualquier incumplimiento detectado en materia de seguridad industrial debe ser notificado
de forma inmediata al é&rea de Responsabilidad Social, Seguridad Industrial y Salud
Ocupacional.

Se deberd controlar forma periddica el cumplimiento de las normativas de seguridad
industrial vigente por parte de los Contratistas.

PREVIO A LA EJECUCION DEL INICIO DE CONTRATO

6.1

6.2

6.3

6.3.1

6.4

6.4.1

6.4.2

El Administrador de Contrato y/o Fiscalizador, solicita a la Compaiia Contratista la
documentacion establecida en el Anexo 4, parte A “Documentacion requerida en materia
de seguridad industrial”.

Una vez que el Administrador de Contrato y/o Fiscalizador recibe de la Compaiia
Contratista los documentos, entrega al Profesional de Seguridad Industrial.

El Profesional de Seguridad Industrial verifica que toda la informacion entregada cumpla
con los requisitos solicitados en Anexo 4, parte A “Documentacion requerida en materia de
seguridad industrial”.

En caso de existir documentacién faltante o incompleta se devuelve a la Compaiia
Contratista para su entrega o correccién.

El Profesional de Seguridad Industrial verifica la base de datos, a fin de consultar la
existencia de no conformidades relacionadas con los actos inseguros-subestandar del
personal de la Compaiiia Contratista.

En caso de inexistencias de no conformidades se ejecutan las actividades a partir de
numeral 6.5.

De evidenciar no conformidades, emite un informe inicial indicando las acciones a tomar
al Administrador de Contrato quien debera evaluar las medidas a tomar de acuerdo al
contrato vigente con la Compaiiia Contratista.

DEL ENTRENAMIENTO A LAS COMPANIAS CONTRATISTAS Y/O SUBCONTRATISTAS

6.5

6.6

El Profesional de Seguridad Industrial en conjunto con el Administrador de Contrato
planifican el entrenamiento de seguridad industrial, en los casos de empresas nuevas,
empleados nuevos o renovacion del contrato.

El Administrador de Contrato convoca a las Compaiiias Contratistas, seglin cronograma
establecido y solicita lo requerido en el Anexo 4, parte B “Documentacién requerida en
materia de seguridad industrial”.
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6.7

6.8

6.9

6.10

El Profesional de Seguridad Industrial realiza el entrenamiento al personal.

Posteriormente el Profesional de Seguridad Industrial evalia el desempefio segtin Anexo 3
“Evaluacion de seguridad industrial en campo a personal operativo (FO-RSC-RES-011)".

El Profesional de Seguridad Industrial emite y envia el informe del entrenamiento y sus
evaluaciones mediante correo electrénico al Administrador de Contrato y Fiscalizador.

El Profesional de Seguridad Industrial actualiza su base de datos en base a las no
conformidades detectadas en el campo e informa al Administrador de Contrato y
Fiscalizador.

DE LA INSPECCION A LAS COMPANIAS CONTRATISTAS Y/O SUBCONTRATISTAS

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

El Profesional de Seguridad Industrial en conjunto con el Administrador de Contrato y/o
Fiscalizador coordinan la fecha y hora de la inspeccién fisica en el lugar de trabajo o zona
segura.

El Administrador de Contrato, realiza el comunicado a la Compaiiia Contratista indicando la
fecha, hora y lugar para realizar la inspeccidn fisica.

De acuerdo a lo programado asisten al lugar indicado el Administrador de Contrato,
Fiscalizador y Profesional de Seguridad Industrial.

En el sitio, el personal operativo de la Compaiiia Contratista se coloca en la zona de trabajo
junto al vehiculo parqueado en caso de que la unidad sea inspeccionada, portando los
equipos de proteccion personal, el uniforme de forma correcta, la credencial de la
compaiiia, herramientas y posteriormente el Profesional de Seguridad Industrial toma un
registro fotografico.

El Profesional de Seguridad Industrial realiza la inspeccién fisica de cada item, segun el
Anexo 1 “Ficha de revision de equipos de proteccidn y herramientas personales (FO-RSC-
RES-009)” y Anexo 2 “Ficha de revision de herramientas y accesorios de vehiculos (FO-RSC-
RES-010)" y toma un registro fotogréfico.

6.15.1 Si el Profesional de Seguridad Industrial detecta una no conformidad durante la revision

de las herramientas, vehiculos y equipos de protecciéon personal, toma registro
fotografico para dejar constancia e informa al responsable de la Compaiiia Contratista,
Administrador de Contrato y/o Fiscalizador que pueden continuar con su trabajo diario
siempre que no se haya detectado una no conformidad que lo prohiba.

W,
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DEL INFORME Y SEGUIMIENTO DE LAS NO CONFORMIDADES DE LAS COMPANIAS
CONTRATISTAS

6.16

El Profesional de Seguridad Industrial al finalizar la inspeccion fisica, realiza el informe con
las evaluaciones obtenidas y entrega al Administrador de Contrato y/o Fiscalizador, quienes
seran los responsables de coordinar con la Compafiia Contratista la eliminacién de las no
conformidades detectadas en los plazos establecidos.

El Administrador de Contrato y/o Fiscalizador, emite oficio a la Compafiia Contratista
solicitando realizar las gestiones pertinentes para eliminar las no conformidades
detectadas.

El Administrador de Contrato y/o Fiscalizador realiza seguimiento de la eliminacién de las
no conformidades.

La Compaiiia Contratista elimina las no conformidades detectadas siguiendo los requisitos
técnicos vigentes en materia de seguridad industrial, para la reduccién de accidentes y
enfermedades laborales y emite oficio al Administrador de Contrato y/o Fiscalizador,
sefialando con registros fotograficos los cambios realizados.

El Administrador de Contrato y/o Fiscalizador, reenvia oficio al Profesional de Seguridad
Industrial indicando la eliminacién de las no conformidades detectadas.

El Profesional de Seguridad Industrial verifica documento e inspecciona en el lugar de
trabajo en compaiiia del Administrador de Contrato y Fiscalizador para cerciorarse que se
hayan eliminado las no conformidades.

6.21.1 En caso de persistir las no conformidades, el Profesional de Seguridad Industrial emite

6.22

memorando al Administrador de Contrato, quien debera evaluar las medidas a tomar de
acuerdo al contrato vigente con la Compaiiia Contratista.

El Profesional de Seguridad Industrial archiva el documento y lo mantiene en la base de
datos para la proxima inspeccidn fisica a realizarse.

Nombre Objetivo Formula
Eficacia de las Medir el porcentaje de
: i 5, : : Inspecciones realizadas
inspecciones cumplimiento de las inspecciones * 100%

realizadas programadas

~ Inspecciones programadas

Control de no
conformidades ~ No conformidades detectadas

Medir el porcentaje de correccion

. No conformidades corregidas
de las no conformidades = f g

*100%

detectadas en las inspecciones
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Cddigo:
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Versién:
01

Elaborado por:
SIH/DEM

Revisado por:
RSC

Aprobado por:
GG

Fecha de Emisién:
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Para la elaboracién de este documento, se consideraron las siguientes disposiciones y normativas

emitidas:

e Reglamento de Seguridad y Salud de los Trabajadores y el Mejoramiento del Medio

Ambiente del Trabajo - Decreto 2393.

* Reglamento de Seguridad del Trabajo Contra Riesgos en Instalaciones de Energia Eléctrica

- Acuerdo 013.

e Reglamento de Seguridad para Construccién y Obras Publicas - Acuerdo 174.

e Reglamento Interno de Higiene y Seguridad en el Trabajo de CNEL EP.

Codigo
FO-RSC-RES-009

Nombre o Descripcion

Ficha de revision de equipos de proteccién y herramientas personales

FO-RSC-RES-010

Ficha de revision de herramientas y accesorios del vehiculo.

FO-RSC-RES-011

Evaluacion de seguridad industrial de campo a personal operativo.

10.1 Anexo 1: FO-RSC-RES-009 “Ficha de revision de equipos de proteccién y herramientas

personales”.

10.2

operativo”.

104
ocupacional”.

10.5

Anexo 5: “Diagrama de flujo del procedimiento”.

Anexo 2: FO-RSC-RES-010 “Ficha de revisién de herramientas y accesorios del vehiculo”.

Anexo 3: FO-RSC-RES-011 “Evaluacion de seguridad industrial en campo a personal

Anexo 4: “Documentacion requerida en materia de seguridad industrial y salud

¥
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ANEXO 1
Ficha de revisién de equipos de proteccidn y herramientas personales

CrneL..- FICHA DE REVISION DE EQUIPOS DE PROTECCION Y HERRAMIENTAS

AT PERSONALES

CONTRATISTA:

INWERO DE CONTRATO: CENTRO DE TRABAJO:

lmjmmc DE LA UNIDAD: TURNO:

FECHA:

CODIGO PARA EVALUACION
is =BUENO D =DANADO NT =NO TIENE NE =NO NECESARIO

NOMBRE DEL EVALUADO:
CARGO DEL EVALUADO:

EUAROSDE PR " CONDICIONES DE LOS EQUIPOS DE PROTECCION

B D NT NE

|BOTAS CON PUNTERA REFORZADA

(CASCO DE SEGURIDAD

CHALECO REFLECTIVO

GAFAS DE SEGURIDAD

GUANTES DIELECTRICOS

GUANTES DE CUERO DE PROTECCION

|GUANTES DE CUERO DE TRABAJO

OTROS:

HERRAMIENTAS CONDICIONES DE LAS HERRAMIENTAS

Nota: De acuerdo al listado presentado | NOMBRE DEL EVALUADO:

por la Compafiia Contratista segin lo  |CARGO DEL EVALUADO:

solicitado en el punto 2 del anexo 4 B D NT NE

OBSERVACIONES:

PROFESIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL EVALUADO
NOMBRE: NOMBRE:

f Fecha de creacidn del formato: 20 B-0402 FO-RSC-RES-009 Péginalde1
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ANEXO 2

Ficha de revision de herramientas y accesorios de vehiculos

%“"ﬂm“*_’

CONTRATISTA:

ST el -

FICHA DE REVISIGN DE HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS DEL VEHICULO

|NUMERO DE CONTRATO:

CENTRO DE TRABAJO:

|NUMERO DE LA UNIDAD:
FECHA:

TURNO:

CODIGO PARA EVALUACION

|B =BUENO

D =DANADO

NT =NO TIENE

NP =NO PROPORCIONADO

NE =NO NECESARIO

HERRAMIENTAS

+ |NOMBRE DEL EVALUADO:

CARGO DEL EVALUADO:

CONDICIONES DE LAS HERRAMIENTAS

DARADO NO TIENE

(CONOS DE SEGURIDAD 75 CM (2 UND)

NO NECESARIO

ESCALERA DE 4 METROS (MEDIANA)

IESG&LEM DE EXTENSION DE 32 PIES

IBCN.EMUE! METROS (PEQUERA)

PERTIGA (BASTON TELESCOPICO)

REFLECTOR

OTROS:

ACCESORIOS

|somauin

CONDICIONES DE LOS ACCESORIOS

BUENO

DARADO/
CADUCADO

NOPROPORCIONADO

COPIA DE MATRICULA ACTUALIZADO
EXTINTOR

LLANTA DE EMERGENCIA

TRIANGULO

(OTROS:

(OBSERVACIONES:

PROFESIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

|[NOMBRE:

Fecha de creacion del formato: 20 B-0402

EVALUADO
NOMBRE:

FORSCRES010
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ANEXO 4
Documentacién requerida en materia de seguridad industrial

Parte A

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo estipulado en el Reglamento Interno de Higiene y
Seguridad en el Trabajo, Titulo 6 "Obligaciones de contratistas, subcontratistas, fiscalizadores,
otros." en sus literales a al f de las diferentes responsabilidades en materia de Seguridad
Industrial, se requiere la siguiente documentacién:

1. Copias de avisos de entrada y planillas de aporte de afiliacién del personal contratista al IESS.

2. Listados de los vehiculos, herramientas y del personal contratista con el cargo.

3. Registro de que el personal posea las habilidades, conocimientos, aptitudes, licencias y
competencias requeridas y necesarias, de acuerdo a lo establecido en la legislacin
ecuatoriana.

4. Copia de las Licencias de Prevencion o Certificados de Competencias Laborales en Riesgos
Eléctricos, Riesgo en Construccion y Obras Civiles de todos los trabajadores que hacen la
actividad de supervision, manipulacién de equipos y lineas eléctricas, obreros.

5. Oficio dirigido al Lider de SI, SSO, RS de la Unidad de Negocio y Administrador de Contrato,
indicando el Responsable de Seguridad y Salud Ocupacional de la Compafiia Contratista.

6. Copia del Reglamento Interno de Seguridad (con su registro de aprobacién en el SUT del
Ministerio de Trabajo) o Plan Minimo de Prevencion de la Compafiia Contratista.

7. Copias de fichas médicas ocupacional completa del personal.

8. Demads registros estipulados en el Plan de Manejo Ambiental.

Este requerimiento estd basado en la Normativa Técnica-Legal Ecuatoriano como el Reglamento
de Seguridad y Salud de los Trabajadores y el Mejoramiento del Medio Ambiente del Trabajo -
Decreto 2393, Reglamento de Seguridad del Trabajo Contra Riesgos en Instalaciones de Energia
Eléctrica - Acuerdo 013, Reglamento de Seguridad y Salud para la Construccién y Obras Publicas -
Acuerdo 174 y sus reformas, que estén vigentes en materia de seguridad y salud y es obligatorio
para todas las empresas publicas y privadas.

Parte B

Requisito para el entrenamiento de seguridad industrial y prueba fisica

Para el entrenamiento de seguridad industrial y la prueba fisica, el Administrador de Contrato
debe presentar con anterioridad, de acuerdo a las politicas de ingreso establecidas por el
CONTRATANTE el listado del personal, a quienes se debera realizar el entrenamiento y la prueba
en campo con la finalidad de considerarlo APTO para realizar los trabajos objeto del contrato. La
Compaiiia Contratista debe cumplir con lo siguiente:

1. Presentar cédula original del trabajador contratista.

2. Presentar el certificado o licencia de prevencidn de riesgos eléctricos.

3. Copia de las afiliaciones o planilla de pagos del IESS segin el mes correspondiente.

4. Copia de la ficha médica o certificado de estar apto para la labor emitida por el Médico
Ocupacional de CNEL EP.

Los trabajadores deben estar bien uniformados.

Los trabajadores deben traer su Equipo de Proteccion Personal (EPP) a utilizar.

7. La Compafia Contratista debe traer como minimo un juego de herramientas manuales y

%\ equipos para evaluar al personal.

o w
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PREVIO A LA EJECUCION DEL INICIO DE CONTRATO

Administrador de
Contrato/Fiscalizador

Personal de Compaiiia

Profesional de Seguridad Industrial Contratista

Solicitar la documentacion

Anexo 4, parte A
«Documentacién requerida
en materia de seguridad y
industrial y salud
ocupacional»

Entregar requisitos de
documentacién c—@
solicitada por CNEL EP

A 2

Recibir y entregar la
documentacién

v

Verificar que toda la
informacién cumpla con
los requisitos Anexo 4,
parte A

Devolver
o documentacién para su
entrega o correccion

Verificar base de datos,
a fin de consultar que
no existan NC
relacionadas con los
actos sub-estandar

En caso de evidenciar
NC, emitir informe,
indicando las acciones a
tomar al Administrador
de Contrato

; NO f
Evaluar las medidas a tomar
de acuerdo al contrato vigente

Existen no
onformidades

A 4

Fin
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DEL ENTRENAMIENTO A LAS COMPANIAS CONTRATISTAS Y/O SUBCONTRATISTAS

Administrador de Contrato/

Profesional de Seguridad Industrial R
Fiscalizador
1
Planificar el entrenamiento de
Seguridad Industrial en los casos
de empresas nuevas, empleados
nuevos o renovacién de
contrato
L 4

Convocar a las Compaiiias Contratistas

segun cronograma y solicitar
documentacién

Anexo 4, parte B “Documentacion
requerida en materia de seguridad

industrial y salud ocupacional» para dar

inicio a la ejecucidn del contrato

Y

Realizar el entrenamiento al
personal

L 2

Evaluar el desempefio de los
empleados de la Contratista

Anexo 3 “Evaluacion de personal
para realizar pruebas de campo
al personal operativo (FO-RSC-

RES-011)".

Emitir y enviar informe del
entrenamiento y sus
evaluaciones mediante correo
electrénico al Administrador de
Contrato y/o Fiscalizador

v

Actualizar su base de datos en
base a las No conformidades
detectadas en el campo e
informa al Administrador de
Contrato y/o Fiscalizador
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DE LA INSPECCION A LAS COMPARNIAS CONTRATISTAS Y/O SUBCONTRATISTAS

Administrador de Contrato/ Personal de Compaiiia

Profesional de Seguridad Industrial Fiscalizador Contraticta

Coordinar fecha y hora de
Inspeccion fisica en el lugar de
trabajo o zona segura
——
Realizar comunicado indicando
fecha, hora y lugar para
realizar la inspeccion fisica

Asistir al lugar indicado de
acuerdo a lo programado

L 4

Colocar en la zona de trabajo
junto al vehiculo parqueado
en caso de que la unidad sea
inspeccionada, portando los
EPP, el uniforme de forma
correcta, la credencial de la
compaiiia, herramientas y
toma un registro fotografico

\ 2
Inspeccionar al personal
y tomar un registro

fotnorafirn
Anexo 1 FO-RSC-RES-009

“Ficha de revision de
equipos de proteccion y
herramientas
personales” y
Anexo 2 FO-RSC-RES-010
“Ficha de revisién de
herramientas y
accesorios de vehiculos”

Tomar fotografia e
informar al Contratista,
Fiscalizador y
Administrador de
Contrato que pueden
continuar con su trabajo
siempre que no se haya
detectado una NC que lo

rohiba

xh #
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Profesional Seguridad Industrial

Administrador de

Personal de Compaiiia

r

Reenviar oficio indicando
la eliminacion de las NC
detectadas

S

Verificar documento e
inspeccionar en el lugar de
trabajo en compaiiia del

Administrador de Contrato y

Fiscalizador que se hayan
eliminado las NC

) St | Emitir memorando
al Administrador

de Contrato

Evaluar las medidas a
tomar de acuerdo al
contrato vigente

NO
Archivar el documento y
mantenerlo en la base de

datos para la préxima
inspeccion fisica a realizarse

Fin %

Contrato/Fiscalizador Contratista
Realizar y entregar el
informe con las evaluaciones
obtenidas
l
L 4
Emitir oficio, solicitando
realizar las gestiones
pertinentes para eliminar
las NC detectadas
L 2
Realizar seguimiento de la
eliminacién de las NC
detectadas
|
L 4
Eliminar las NC detectadas
siguiendo los parametros
de Seguridad Industrial
v
Emitir un oficio, sefialando
con registros fotograficos
los cambios realizados
5 |
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